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PROGEDURA dE LUGRU
pentru obfinere de grant suport in vederea participarii la manifestari stiintifice indexate lSl

a asistentilor universitari gi doctoranzilor

in baza prevederilor HG nr. 518/19955 privind unele drepturi gi obliga[ii ale personalutui romdn trimis in
striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar gi OMF nr. 191712006 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea contabilitalii Tn instituliile publice gi Planul de conturi pentru
acestea, se dispun urmitoarele:

1. Prezenta proceduri stabilegte modul de finanlare gi angajare a cheltuielilor din fondurile
proprii ale universitilii, necesare pentru participarea doctoranzilor gi asistenlilor universitap*
la manifestari stiintifice indexate lsl, cum sunt cele reprezentAnd: taxe de publicdre,
comision bancar, cazare, transport, diurni (numai pentru asistenli universitari, nu gi pentru
doctoran zi), aprobate de cond ucerea u n iversitili i.

2. Oblinerea sumelor necesare pentru finanlarea cheltuielilor menlionate mai sus se
efectueazd pebazd de GERERE, intocmiti conform modelului din Anexa la prezenta.

3. Cererea se completezS, de cdtre solicitant (titular), obligatoriu la toate rubricile din formular,
in avans, de reguli cu 30 de zile (20 de zile in situalii temeinic justificate) Tnainte de data
estimati pentru efectuarea plililor gi se depune la Registratura institufiei impreuni cu
documentele justificative care si ateste indexarea publicaliei / conferintei, etc. gi acceptul
de publicare a lucririi (articolului) in formi integrali.

4. Operatorul de la Registraturi va inregistra cererea numai daci cererea este completati la
toate rubricile gi este semnatd de cdtre solicitant (titular) gi o va depune, impreuni cu toate
documentele justificative la Departamentul Mobilitili gi Cooperiri Internafionale (DMCI)
care va verifica:

. modul de intocmire a CERERII:

- completarea tuturor rubricilor (datelor) solicitate de formular, pe calculator
(nu de mAni), firi gtersdturi gi corecturi ulterioare;

- existenla semniturii solicitantului gi numirul 9i data Tnregistriri la Registraturi
. autenticitatea documentelor justificative:

- listarea din baza de date lSl Thomson, care sd ateste indexarea puiblicaliei
sau a conferinlei

- existenla acceptului de publicare a lucririi in extenso (nu rezumat sau pe suport CD)
r realitatea sumelor solicitate

- modul de calcul gi estimare a valorii taxelor de participare, transport, cazare, diurni,
etc.

dupd care acordd lD-ul cererii gi o inregistrazi in evidenlele proprii.

5. in cazul Tn care documentele sunt corect Tntocmite Departamentul Mobilit5li gi Cooperiri
lnternalionale va acordaviza de conformitate gi va obline semndtura de aprobare a cererii
din partea rectorului sau a Tmputernicililor acestuia.

6. DMCI va comunica solicitantului (titularului) daci cererea a fost sau nu aprobati gi care
este suma aprobatS.
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7, Dupi aprobarea cererii, solicitantul (titularul) intocmegte Gererea de deplasare in
striinitate, anexa la Ordinul de deplasare gi o depune la DMCI, care va ob{ine toate
avizele necesare, dupd caz, privind:
. DRU - aviz privind drepturile salariale gi condiliile deplasirii in raport cu contractul de munci
r DFC -aviz privind sumele disponibile (venituri proprii, fonduri structurale, sponsorizare, etc.)
r Biroul Cercetare - aviz privind sumele disponibile (contracte de cercetare)

in baza Cererii de deplasare, DMCI va redacta Ordinul de deplasare 9i se va ocupa de
oblinerea vizei CFP gi aprobarea rectorului sau din partea imputernicililor acestuia.

Dupd aprobarea Ordinului de deplasare solicitantul (titularul) va Tntocmi documentele
ALOP (ffota justificativi, Propunerea de angaiare a unei cheltuieli, Angaiamentul bugetar,
ordonanfarea la plati) gi impreuni cu celelalte documente anexate la Ordinul de deplasare
le va depune Ia Serviciul Financiar, in vederea oblinerii vizei CFP gi aprobarea rectorului.

10. Documentele ALOP se vorTntocmi distinct pentru fiecare sursd de finantare care concurd !a
finanlarea deplasirii.

{ 1. Dupi aprobarea documentelor ALOP de citre rector, Serviciul Financiar va realiza
formalitilile necesare pentru efectuarea plilii, Tn maxim 3 zile, fie prin card bancar
intocmind ordinul de plati, fie in numerar (in condilii temeinic justificate) Tntocmind
Dispozifia de plati citre casierie, cu ajutorul cireia titularul poate ridica sumele in
numerar de la casieria instituliei.

12. PAnd la depunerea decontului de cheltuieli (la intoarcerea din delegalie) toate documentele,
in original, rdmAn in posesia titularului, la Serviciul Financiar rdmAnAnd doar o copie dupi
aceste documente.

{ 3. La intoarcerea din delegalie Decontul de cheltuieli se va depune la Serviciul Financiar
insolit de toate documentele, Tn original.

14. De asemenea Ia intoarcerea din delegalie titularul va depune, in copie, la Biroul Evidenfa
Gercetirii, documentele specificate in cererea de finanlare cu privire Ia Iucrarea publicat5.

15. Prezenta proceduri de Iucru se va transmite:
. Facultdlilor / Departamentelor
. DireclieiFinanciarContabilitate
. Departamentului Mobilitali gi Cooperiri lnternalionale
. Biroului Evidenla Cercetirii
. Departamentelor responsabile cu activitatea doctorali
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