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1. SCOP
· Stabileşte modul de realizare a activităţii de cercetare, compartimentele
     şi persoanele implicate;

· Asigură cadrul instituţional pentru realizarea contractelor de cercetare
     şi valorificarea rezultatelor;

· Asigură coordonarea activităţii de cercetare şi urmărirea realizării contractelor
de cercetare;

· Dă asigurări cu privire la existenţa documentaţiei adecvate derulării activităţii
de cercetare;

· Identificarea surselor de finanţare naţionale şi internaţionale a activităţii
de cercetare;

· Asigură organizarea şi conducerea evidenţei contabile a activităţii de cercetare,

· Asigură organizarea şi conducerea evidenţei tehnic-operative a contractelor
de cercetare;

· Asigură continuitatea activităţii, inclusiv în condiţii de fluctuaţie a personalului;

· Sprijină auditul şi ordonatorul de credite în luare deciziilor; 
2. DOMENIUL DE APLICARE
2.1 Obiectul procedurii operaţionale
Procedura are ca obiect organizarea şi conducerea evidenţei contabile şi tehnic operative a veniturilor şi cheltuielilor aferente realizării contractelor de cercetare şi decontarea acestora, în raport cu autorităţile de finanţare a activităţii de cercetare, distinct pe tipuri de contracte şi pe surse de finanţare
2.2 Definirea activităţii la care se referă procedura operaţională

     Cercetarea ştiinţifică şi dezvoltarea tehnologică, sunt principalele activităţi creatoare şi generatoare de progres economic şi social.


Activitatea de cercetare-dezvoltare cuprinde:

· cercetarea fundamentală – activitatea desfăşurată, în principal, pentru a dobândi cunoştinţe noi cu privire la fenomene şi procese, precum şi în vederea formulării şi verificării de ipoteze, modele conceptuale şi teorii;

· cercetarea aplicativă – activitatea destinată, în principal, utilizării cunoştinţelor ştiinţifice pentru perfecţionarea sau realizarea de noi produse, tehnologii sau servicii.

· dezvoltarea tehnologică şi inovarea – este formată din activităţile de inginerie a sistemelor şi de inginerie tehnologică, prin care se realizează aplicarea şi transferul rezultatelor cercetării către agenţii economici, precum şi în plan social, având ca scop introducerea şi materializarea de noi tehnologii, produse, sisteme şi servicii, precum şi perfecţionarea celor existente.

    În România activitatea de cercetare-dezvoltare constituie prioritate naţională şi are rol determinant în strategia de dezvoltare economică durabilă.

    Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului şi Sportului este organul administraţiei publice centrale de specialitate, care exercită atribuţiile autorităţii de stat în domeniul cercetării-dezvoltării.

    Ordonatorii de credite care au alocate prin buget fonduri pentru cercetare, finanţează din acestea programe proprii sau sectoriale de cercetare, inclusiv granturi de cercetare, corelate cu strategia şi politicile naţionale din domeniu.

    Dreptul de a desfăşura activităţi de cercetare-dezvoltare şi inovare este recunoscut oricărei persoane fizice sau juridice.

    Dreptul de acces liber la fondurile publice destinate activităţii de cercetare-dezvoltare este garantat în condiţii de competenţă şi cu respectarea prevederilor legale şi contractuale privind drepturile de proprietate intelectuală şi de utilizare a rezultatelor.

    Sistemul naţional de cercetare-dezvoltare este constituit din ansamblul unităţilor şi instituţiilor de drept public şi de drept privat care au ca obiect de activitate cercetarea-dezvoltarea.

    Sistemul naţional de cercetare-dezvoltare cuprinde:

· Institute naţionale de cercetare-dezvoltare;

· Institute, centre sau staţiuni de cercetare ale Academiei Române sau de ramură;

· Instituţii de invăţământ superior acreditate sau structurile acestora;

· Institute sau centre de cercetare-dezvoltare organizate în cadrul societăţilor
  naţionale,

    Sursele de finanţare pentru activitatea de cercetare desfăşurată de unităţile şi instituţiile din cadrul sistemului naţional de cercetare-dezvoltare se constituie din:

a) fonduri de la bugetul de stat;

b) fonduri atrase de la agenţi economici;

c) fonduri provenite din programe sau cooperări internaţionale;

d) alte fonduri constituite conform legii;

    Ordonatorii principali de credite, care au alocate prin bugetul de stat sume pentru cercetare ştiinţifică, le utilizează pentru finanţarea programelor proprii, inclusiv pentru granturi de cercetare.

    Finanţarea activităţilor de cercetare-dezvoltare şi inovare din fonduri de la bugetul de stat se face astfel:

a) prioritar, în sistem competiţional, pe programe şi proiecte;

b) în sistem direct;

   În bugetul autorităţii de stat pentru cercetare-dezvoltare se înscrie o sumă globală de la bugetul de stat pentru realizarea programelor prevăzute în Planul naţional.

   Suma globală alocată de la bugetul de stat prin bugetul autorităţii de stat pentru cercetare-dezvoltare, în vederea realizării programelor Planului naţional se contractează cu conducătorii de programe şi cu conducătorii şi realizatorii de proiecte sau de părţi din acestea.

    Categoriile de cheltuieli pentru activităţi de cercetare-dezvoltare şi de stimulare a inovării, finanţate de la bugetul de stat, se stabilesc prin norme metodologice elaborate de autoritatea de stat pentru cercetare-dezvoltare.

   Categoriile de cheltuieli care pot fi efectuate se stabilesc astfel încât să se asigure corespondenţa cu cele stabilite în cadrul programelor internaţionale la care România este parte.
   Contractele de finanţare încheiate pentru finanţarea programelor şi proiectelor cuprinse în Planul naţional din surse bugetare pot avea caracter de recurenţă.
   În baza caracterului de recurenţă oricare contractor poate să încheie, la rândul său, alte contracte de finanţare, de această dată având calitatea de autoritate contractantă.

   Autoritatea de stat pentru cercetare-dezvoltare, precum şi orice altă autoritate contractantă pot acorda contractorului, în baza contractului de finanţare şi în limita bugetului de care dispun, plăţi în avans, în cuantum de până la 90% din valoarea pe an, în vederea iniţierii proiectului.

   Plata avansului se poate efectua numai dacă sunt îndeplinite următoarele condiţii:

· existenţa contractului de finanţare;

· existenţa contului sau subcontului deschis pe numele contractorului pentru proiect;

· nominalizarea de către contractor a persoanei responsabile (director de proiect);

· aprobarea de către autoritatea contractantă a cererii de plată a avansului;
     2.3 Delimitarea explicită a activităţii în cadrul portofoliului de activităţi

Atribuţiile Oficiului de Evidenţă şi Monitorizare a Contractelor de Cercetare Dezvoltare, sunt:

· Face cunoscute public, în rândul cadrelor didactice şi cercetătorilor
       din universitate, temele de cercetare propuse de finanţatori, criteriile 

       de eligibilitate şi condiţiile de derulare şi decontare a contractelor de cercetare;

· Asigură asistenţă de specialitate în editarea şi derularea 
       contractelor de cercetare;

· Centralizează şi înregistrează propunerile de proiecte de cercetare;

· Asigură înregistrarea contractelor încheiate cu autorităţile finanţatoare
       din domeniul cercetării ştiinţifice, precum şi cele încheiate cu terţii;

· Urmăreşte modul de derulare şi execuţia contractelor de cercetare încheiate,
       precum şi încadrarea cheltuielilor efectuate în limitele prevăzute în devizele
       de cheltuieli.
· Urmăreşte modul de întocmire a contractelor cu partenerii subcontractori;

· Urmăreşte acordarea avansurilor, atât partenerilor de contract 
       cât şi subcontractorilor, conform prevederilor legale şi dispoziţiile finanţatorilor.

· Asigură evidenţa tehnic-operativă a cheltuielilor pentru realizarea contractelor 
       de cercetare, pe surse de finanţare, pe facultăţi şi titulari de contract, 
       conform prevederilor legale şi dispoziţiile finanţatorului;

· Urmăreşte întocmirea devizelor de cheltuieli postcalcul, conform execuţiei
       bugetare;

· Asigură crearea bazei de date privind evidenţa contractelor de cercetare, 
       întocmeşte şi transmite situaţiile şi rapoartele solicitate de către autorităţile
       finaţatoare;

· Ţine evidenţa rezultatelor cercetării, conform prevederilor legale;

· Acordă viza de conformitate (viza de disponibil) prin care certifică concordanţa cheltuielilor ce urmează a fi angajate cu prevederile din devizele de cheltuieli, pe articole bugetare, aferente contractelor de cercetare;

Atribuţiile Serviciului contabilitate privind evidenţa activităţii de cercetare sunt:

· Întocmeşte bugetul de venituri şi cheltuieli pentru activitatea de cercetare, 
       pe baza notelor de fundamentare, transnise de OEMCCD;
· Urmăreşte angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor privind
       activitatea de cercetare, conform prevederilor OMFP nr. 1792/2002;

· Acordă viza CFP pentru operaţiunile privind activitatea de cercetare;

· Aprobă împrumuturi temporare din veniturile proprii ale instituţiei 
       pentru susţinerea finanţării şi derulării contractelor de cercetare;

· Emite facturile pentru încasarea veniturilor din contractele de cercetare;

· Urmăreşte încasarea avansurilor şi veniturilor din contractele de cercetare;

· Ţine evidenţa contabilă analitică a contractelor de cercetare, conform dispoziţiilor

       legale;

· Întocmeşte execuţia veniturilor şi cheltuielilor pentru activitatea de cercetare;

· Întocmeşte şi transmite situaţiile financiare solicitate de către finanţatori;

3. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ
· OG 57/2002 

privind cercetarea ştiinţifică şi dezvoltarea tehnologică;

· Legea 324/2003
pentru modificarea şi completarea OG nr. 57/2002;

· HG 368/2005 

privind aprobarea Programului de Cercetare de Excelenţă
(CEEX);

· HG 1579/2002 
pentru aprobarea Normelor metodologice privind categoriile
  de cheltuieli pentru activităţi de cercetare-dezvoltare
  şi de stimulare a inovării finanţate de la buget;

· HG 327/2003 

privind plafoanele pe baza cărora se calculează costurile
salariale directe la contractele de finanţare încheiate 
din fonduri bugetare;

· HG 1265/2004 
pentru aprobarea Normelor metodologice privind 
contractarea, finanţarea, monitorizarea şi evaluarea 
programelor, proiectelor de cercetare cuprinse 
în Planul naţional;

· HG 475/2007 

privind aprobarea Planului National de Cercetare  
Dezvoltare si Inovare, PN II, 2007-2013; 

· HG 1266/2004 
pentru aprobarea Normelor metodologice privind 
contractarea, finantarea, monitorizarea si evaluarea 
proiectelor din planurile sectoriale de cercetare-dezvoltare; 

· HG 28/2008 

privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei 
tehnico-economice aferente investitiilor publice, 
precum si a structurii si metodologiei de elaborare 
a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari 
de interventii 
· Legea 1/2011

educaţiei naţionale; 

· Legea 500/2002
privind finanţele publice;

· OMF 1792/2002
privind angajarea, lichidarea, odonanţarea şi plata

cheltuielilor in instituţiile publice precum şi evidenţa

angajamentelor legale şi angajamentelor bugetare;

· OMF 522/2003
privind exercitarea controlului financiar preventiv;
· Legea 82/1991 
privind contabilitatea;
· OMF 1917/2006 
Normele metodologice privind organizarea contabilităţii


instituţiilor publice, Planul de conturi;
·  HG 134/2011  
Normelor metodologice privind stabilirea categoriilor de 
cheltuieli pentru activitati de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii, finantate de la bugetul de stat;
· Hotărârile B.Ex.S
privind activitatea de cercetare-dezvoltare-inovare;

· Note interne 

privind activitatea de cercetare-dezvoltare-inovare;

· Regulamente

privind activitatea de cercetare-dezvoltare-inovare;
4. DEFINIŢII, ABREVIERI ŞI ACRONIME 
4.1 Definiţii 
Programul IDEI - program de cercetare-dezvoltare care are ca scop obtinerea unor rezultate stiintifice si tehnologice de varf, comparabile cu cele de nivel european, reflectate prin cresterea vizibilitatii si recunoasterea internationala a cercetarii romanesti. 

Obiectivele programului IDEI sunt îmbunatatirea continua a performantelor vizibile pe plan international in domeniile in care Romania are potential de cercetare si in care au fost obtinute rezultate comparabile cu cele ale tarilor UE. 

Programul Resurse Umane - program de cercetare-dezvoltare care are ca principal scop incurajarea tinerilor cercetatori, doctoranzi cu frecventa sau doctoranzi fara frecventa angajati in institutii de invatamant superior sau de cercetare, pentru a-si finaliza cercetarile prevazute in cadrul programului de doctorat. 
Obiectivele programului Resurse Umane sunt: cresterea numarului de doctoranzi care finalizeaza cercetarile prevazute in programul de doctorat si care sustin teza de doctorat, obtinand titlul de doctor in stiinte, pe de o parte şi cresterea productiei stiintifice prin publicarea rezultatelor obtinute in urma cercetarilor efectuate in cadrul programului de doctorat, pe de altă parte. 

Programul Parteneriate în domenii prioritare - program de cercetare-dezvoltare care are ca scop crearea de condiţii pentru o mai bună colaborare între diferitele entităţi de cercetare-dezvoltare şi inovare, agenţi economici şi/sau unităţi ale administraţiei publice in vederea  soluţionarii problemelor identificate.

Obiectiv general al programului este creşterea competitivităţii cercetării-dezvoltării prin stimularea parteneriatelor în domeniile prioritare, concretizate în tehnologii, produse şi servicii inovative pentru rezolvarea unor probleme complexe şi crearea mecanismelor de implementare.

Programul Capacităţi - program de cercetare-dezvoltare care are ca scop dezvoltarea capacităţii sistemului naţional de cercetare-dezvoltare şi inovare (CDI) de a fi promotorul dezvoltării economice durabile, prin alocarea de resurse din fonduri publice. 

Obiectivul general al programului Capacităţi este dezvoltarea capacităţilor de cercetare, deschiderea sistemului CDI către mediul ştiinţific internaţional, şi conectarea sa organică la mediul socio-economic naţional.  

Programul Inovare - program de cercetare-dezvoltare care are ca scop susţinerea de proiecte în care cercetători din ţări avansate ştiinţific lucrează împreună cu cercetători români pentru atingerea unor obiective comune, pentru extinderea accesului la informaţii şi infrastructuri, realizarea unor experimente comune, participarea la conferinţe şi reuniuni ştiinţifice internaţionale, implicarea cercetătorilor români în determinarea bunelor practici şi standardelor internaţionale, utilizarea partajată a unor echipamente costisitoare.

Obiectivul general al programului este creşterea capacităţii de inovare, dezvoltarea tehnologică şi asimilarea în producţie a rezultatelor cercetării, în vederea îmbunătăţirii competitivităţii economiei naţionale şi a creşterii calităţii vieţii.

Director de proiect - persoana fizica cu cetatenie romană, angajată cu contract individual de muncă în cadrul instituţiei coordonatoare a proiectului şi care are responsabilitatea conducerii proiectului.
Coordonator - Institutia sau societatea comerciala care are incheiat cu UEFISCDI un contract de cercetare din Planul National II – Parteneriate in Domeniile Prioritare.
Partener - Instituţia sau societatea comercialǎ care are încheiat cu un coordonator un Acord ferm de colaborare.
Responsabil de proiect - Angajatul Universităţii ”Politehnica” din Timişoara care are responsabilitatea conducerii proiectului în situaţia în care UPT  este Partener.
Responsabil de contract - Angajatul Universităţii ”Politehnica” din Timişoara care are responsabilitatea conducerii proiectului devenit cǎştigǎtor în situaţia în care UPT este Partener sau a incheiat un contract cu terti.
4.2 Abrevieri şi acronime 
MECTS
– Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului şi Sportului;
UEFISCDI
-Unitatea Executivă pentru Finanţarea Invăţământului Superior a                     Cercetării, Dezvoltării şi Inovării; 
CNFIS   
– Consiliul Naţional de Finanţare a Învăţământului Superior;

CNCS   
– Consiliul Naţional al Cercetării Ştiinţifice;

CNDI   
– Centrul Naţional pentru Dezvoltare si Inovare;

ANCS   
– Autoritatea Naţională pentru Cercetare Ştiinţifică;

CEEX
– Proiecte în cadrul programului: ”Cercetare de Excelenţă”;

PN II
– Planul Naţional de Cercetare-Dezvoltare şi Inovare (PNCDI);
UPT   
– Universitatea ”Politehnica” din Timişoara;
OEMCCC  - Oficiului de Evidenţă şi Monitorizare a Contractelor de Cercetare Dezvoltare
DFC

- Direcţia Financiar Contabilitate
DGA

- Direcţia General Administrativă
DPRI
- Departamentul pentru Programe şi Relaţii Internaţionale
B.Ex.S.
– Biroul Executiv al Senatului
CFP

- Control Financiar Preventiv 
ALOP
- Fazele execuţiei cheltuielilor: Angajare, Lichidare, Ordonanţare, Plată 
AL 

– Angajament legal
AB

– Angajament bugetar
OP 

– Ordin de plată
CPV

- Vocabularul Comun al Achiziţiilor (Common Procurement Vocabulary)

NIR

- Notă de intrare recepţie

BVC

- Buget de venituri şi cheltuieli
FEN

- Fonduri Europene Nerambursabile

POS 

- Plan Operaţional Sectorial (instrumente structurale)

HG

– Hotărîrea Guvernului

OG

– Ordonanţa Guvernului

OUG

– Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului
OMF

– Ordinul Ministrului Finanţelor Publice
OCP

– Ordonator de credite principal

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERAŢIONALE 
 
În cadrul Universităţii ”Politehnica” din Timişoara activitatea de cercetare-dezvoltare-inovare, se desfăţoară fie în baza unor contracte de cercetare încheiate cu terţe persoane juridice sau fizice, fie în baza unor contracte de finanţare încheiate cu diverse autorităţi din ţară sau străinătate.

În cazul contractelor de cercetare încheiate cu diverse autorităţi de finanţare derularea executării contractelor se efectuează conform regulilor şi documentelor stabilite de aceste autorităţi.

Modelul privind Contractul de cercetare încheiat cu terţii, conform prevederilor din Anexa 1, se poate descărca de pe site-ul UPT: www.upt.ro. 

Contractul de cercetare se încheie în cel puţin trei exemplare, din care: unul pentru beneficiar, unul pentru Oficiului de Evidenţă şi Monitorizare a Contractelor de Cercetare Dezvoltare şi unul pentru directorul sau responsabilul de contract.


Proiectul de contract întocmit de către directorul sau responsabilul de contract va avea anexat Devizul de cheltuieli aferent acestuia, conform prevederilor din Anexa 2.

Devizul de cheltuieli se întocmeşte pe baza Notelor de fundamentare completate pentru fiecare articol de cheltuieli cuprins în deviz. Modelele notelor de fundamentare sunt prezentate în Anexe la prezenta.

Proiectul de contract împreună cu devizul de cheltuieli şi notele de fundamentare se vor prezenta, de către directorul sau responsabilul de contract, la Oficiului de Evidenţă şi Monitorizare a Contractelor de Cercetare Dezvoltare,  care va proceda la:

· verificare formală, prin care se constată dacă:
· modelele contractului de cercetare, devizul de cheltuieli, notele de fundamentare sau celelalte documente necesare, sunt cele impuse de autorităţile de finanţare sau de către UPT;

· documentele au fost completate corect şi conţin toate informaţiile solicitate;
· documentele conţin datele de identificare ale părţilor contractante, complete şi corecte;

· codul fiscal utilizat de UPT este în concordanţă cu tipul de activitate de cercetare aflată sub incidenţa impozitării TVA sau nu  

· documentele conţin semnăturile persoanelor autorizate;

· verificare de fond, prin care se constată dacă:

· activitatea de cercetare, în cauză, se află sau nu în sfera de aplicare a taxei pe valoarea adăugată şi dacă, în cazul impozitării TVA, a fost calculată corect;
· valoarea contractului este în concordanţă cu datele din devizul de cheltuieli;

· sumele cuprinse în devizul de cheltuieli sunt în concordanţă cu datele din notele de fundamentare întocmite pentru fiecare articol de deviz;

· codul fiscal utilizat de către UPT este în concordanţă cu tipul activităţii de cercetare, respectiv este activitate impozabilă sau neimpozabilă cu TVA;
· contul bancar utilizat de către UPT este în concordanţă cu tipul activităţii de cercetare, respectiv este activitate impozabilă sau neimpozabilă cu TVA;


După verificarea formală şi de fond, Oficiului de Evidenţă şi Monitorizare a Contractelor de Cercetare Dezvoltare va înregistra proiectul de contract în Registrul de evidenţă a contractelor de cercetare şi Registrul pentru proiectele de operaţiuni supuse controlului financiar preventiv . 
Oficiului de Evidenţă şi Monitorizare a Contractelor de Cercetare Dezvoltare va prezenta proiectul de contract împreună cu Registrul pentru proiectele de operaţiuni supuse controlului financiar preventiv, la serviciul financiar-contabilitate, pentru obţinerea Vizei CFP.  

Formalităţile privind semnarea contractului de cercetare de către persoanele autorizate din cadrul UPT şi înregistrarea contractului la registratura universităţii cad în sarcina OEMCCC  iar obţinerea semnăturilor, cu ştampilă pe contract din partea beneficiarului, cade în sarcina directorului sau responsabilului de contract.

Contractul astfel semnat şi ştampilat, cu număr de înregistrare, obţinut din partea beneficiarului se va depune la Biroul de evidenţă a contractelor de cercetare.

În cazul contractelor de finanţare a activităţilor de cercetare (granturilor) formalităţile privind semnarea, ştampilarea şi înregistrarea contractelor, precum şi obţinerea semnăturilor din partea autorităţilor finanţatoare cad în sarcina OEMCCC.

Demararea operaţiunilor financiare privind realizarea contractului de cercetare se poate efectua numai după semnarea contractului de către benerficiar (finanţator). 

Angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor privind realizarea contractelor de cercetare se realizează conform procedurilor ALOP şi CFP.

Plata drepturilor salariale privind activitatea de cercetare se va efectua numai în baza Statelor de funcţii, Propunerii privind plata cheltuielilor de personal, şi a Pontajelor aferente activităţii de cercetare, aprobate.

Orice cheltuială se poate demara numai după obţinerea vizei de disponibil din partea OEMCCC care va certifica existenta disponibilităţilor aflate în sold înainte de iniţierea cheltuielilor, corespunzător articolelor de cheltuieli din deviz.
OEMCCC va ţine evidenţa tehnic-operativă a veniturilor (încasărilor) şi cheltuielilor (plăţilor) privind realizarea contractelor de cercetare, pe fiecare contract de cercetare, în parte şi în cadrul acestora, pe articole de cheltuieli, conform devizului antecalcul.

OEMCCC va sesiza directorul sau responsabilul de contract despre orice depăşire a cheltuielilor sau despre unele neconcordanţe constatate şi vor lua măsurile necesare pentru reglementarea situaţiei.
Direcţia financiar-contabilitate va ţine evidenţa contabilă a contractelor de cercetare, şi întocmeşte execuţia veniturilor şi cheltuielilor a activităţii de cercetare.

Lunar, OEMCCC va proceda la un punctaj împreună cu Direcţia financiar-contabilitate, pentru verificarea concordanţei dintre evidenţa tehnic-operativă şi evidenţa contabilă a cheltuielilor de cercetare în scopul corectării eventualelor erori sau inadvertenţe.
Până la decontarea integrală a contractelor de cercetare de către autorităţile finanţatoare, după acordarea avansurilor de către aceştia, universitatea poate susţine derularea contractelor de cercetare, în regim de împrumut temporar din venituri proprii, pe bază de Cerere de împrumut, aprobată de către directorul finananciar contabil, conform condiţiilor de acordare a împrumutului stabilite de conducerea universităţii.

Cererile de împrumut aprobate se vor depune la OEMCCC, care va evidenţia împrumuturile acordate şi modul de utilizare a acestora.
Evidenţa rezultatelor activităţii de cercetare-dezvoltare se ţine în cadrul OEMCCC, cu ajutorul Registrului de evidenţă a rezultatelor activităţii de cercetare-dezvoltare  conform prevederilor legale, iar evidenţa contabilă cu ajutorul contului în afara bilanţului 8039 – Alte valori în afara bilanţului, analitic: Rezultatele activităţii de cercetare.
6. RESPONSABILITĂŢI
	Nr.
	
	Compartimentul
	

	crt.
	Acţiunea / Operaţiunea
	Serviciul / Biroul
	Responsabilitatea

	1.
	Evidenţa tehnic-operativă
	Oficiului de Evidenţă şi Monitorizare a Contractelor de Cercetare Dezvoltare
	- Evidenţa 

	
	a contractelor de cercetare 
	
	  tehnic-operativă

	
	
	
	  contracte de cercetare 

	
	
	
	- Viza de disponibil

	
	
	
	- Evidenţa rezultatelor

	
	
	
	 activităţii de cercetare

	

	2.
	Evidenţa contabilă
	Serviciul 
	- Evidenţa contabilă

	
	a contractelor de cercetare
	Financiar-contabilitate
	  contracte de cercetare 

	
	
	
	


7. ANEXE
· Anexa nr.  1  -  Contract de cercetare – devzoltare si consultanţă (cu terţii) – model
· Anexa nr.  2  -  Act Aditional Contract - model

· Anexa nr.  3  -  Deviz de cheltuieli
 

· Anexa nr.  4  -  Model – Proces Verbal de Recepţie

· Anexa nr.  5  -  Situaţie privind  regia virata aferenta activitatilor autofinantate
· Anexa nr.  6  -  Situatia privind utilitatile virate aferente unitatilor autofinantate
· Anexa nr.  7  -  Notă de fundamentare privind regia aferentă contractelor de cercetare

· Anexa nr.  8  -  Notă de fundamentare privind utilităţile aferente contractele de cercetare

· Anexa nr.  9  -  Lista privind necesarul de materiale şi obiecte de inventar

· Anexa nr.10  -  Lista privind necesarul de servicii şi colaborări diverse

· Anexa nr.11  -  Lista privind deplasările necesare realizării contractelor de cercetare

· Anexa nr.12  -  Lista privind lucrările de investiţii şi dotărilor pentru cercetare

· Anexa nr.13  -  Referat pentru angajare personal pentru activitatea de cercetare
· Anexa nr.14  -  Stat de funcţii  pentru personalul ce constituie echipa de cercetare      
· Anexa nr.15  -  Propunere privind plata cheltuielilor de personal pentru echipa de cercetare
· Anexa nr.16  -  Propunere privind plata persoanelor care au incheiat cu UPT CCSDT 
· Anexa nr.17  -  Foaie colectiva de prezenta  activitatea de cercetare desfăşurată de echipa  de cercetare

· Anexa nr.18  -  Lista privind persoanele la care se difuzează procedura
                              Anexa nr.1
           
BENEFICIAR





EXECUTANT

Nr. _________/ _________



  Nr. _________/ _________

CONTRACT DE  CERCETARE - DEZVOLTARE

ŞI CONSULTANŢĂ

Nr. _________ din ______________


Între:

UNIVERSITATEA “POLITEHNICA” DIN TIMIŞOARA cu sediul în Timişoara, Piaţa Victoriei nr. 2, cod poştal 300006, cod fiscal RO 23690201, cod SIRUES 848.000, tel: 40-256-403210, fax: 40-256-403020, cont IBAN: RO35 TREZ 6215003X XX010643 deschis la Trezoreria Timişoara, reprezentată prin Rector: Prof. univ. dr .ing. Viorel-Aurel ŞERBAN şi Director Financiar Contabil  Ec. Florian MICLEA, în calitate de Executant,

şi:

______________________________________________________________ cu sediul în _______________________________, cod poştal __________, cod CUI: _______________, cod ORC Timis: _____________________, tel/fax: _____________, cont IBAN: ______________________________, deschis la banca ______________________________, reprezentată prin _____________________________________, în calitate de Beneficiar,


se încheie prezentul contract.


Art. 1 Obiectul contractului:

1.1.
Realizarea serviciilor de execuţie a proiectului cu titlul __________________________

______________________________________________________________. 
1.2.
______________________________________________________________________

____________________________________________________. {dacă mai e cazul}

1.3.
Activitate de consultanţă tehnică în domeniile cuprinse de alineatele 1.1 şi 1.2 {etc.}.


Art. 2  Valoarea contractului: 

2.1.
Valoarea totală a contractului este de ______________ lei ,din care  ______________ lei (valoare fără TVA) şi  ______________    lei, reprezentând TVA (24%).
2.2.
Cheltuielile vor fi efectuate conform specificaţiilor din Devizul de cheltuireli.

Art. 3  Durata contractului:

3.1.
Durata contractului este de ____ luni, cu începere de la data de ___________. Execuţia completă a activităţilor prevăzute în prezentul contract se încheie la data de ___________.


Art. 4  Decontarea lucrărilor:

4.1.
Decontarea lucrărilor se realizează la datele şi în condiţiile prevăzute de prezentul contract şi anexele acestuia, în urma avizării şi semnării de către părţile contractante a raportului menţionat la alineatul 4.2.

4.2.
Pentru decontarea lucrărilor, Executantul are obligaţia de a prezenta Beneficiarului un Proces verbal de receptie (intermediar sau final), conform modelului anexat, precum şi documentaţia aferentă, prevăzută în planul de realizare a activităţilor din proiect şi anexele acestuia.


Art. 5  Plăţi şi modalităţi de plată:

5.1.
Beneficiarul se obligă să achite factura emisă de către executant în termen de 15 zile de la data primirii facturii.

5.2.
În cazul în care lucrările nu sunt predate la datele şi în condiţiile prevăzute de prezentul contract şi anexele acestuia, Beneficiarul are dreptul de a percepe penalizări în cuantum de 0,5 % din valoarea neexecutată a contractului pentru fiecare zi de întârziere.

5.3.
Beneficiarul efectuează plăţile în cadrul prezentului contract în contul Executantului, prin emiterea a câte unui ordin de plată:

· titular: Universitatea "Politehnica" din Timişoara;

· trezoreria (banca): Trezoreria Mun. Timisoara, str.Gheorghe Lazăr nr.9B, CP 300081;

· număr cont (cod IBAN): RO35 TREZ 6215003XXX010643 (cod fiscal) RO23690201.
5.4. Pentru desfăşurarea activităţilor prevăzute în prezentul contract, Executantul poate solicita, cu acordul Beneficiarului, un avans de până la 50% din valoarea contractului. În acest caz, avansul acordat se reţine cu ocazia plăţii valorii serviciilor prestate la decontările ulterioare acordării avansului.

5.5. Orice întârziere de la plata facturilor emise  de către executant se va  penaliza cu 0,5 % din valoarea facturii pentru fiecare zi de întârziere. Majorările de întârziere se calculează pentru fiecare zi de întârziere, începând cu ziua imediat următoare termenului de scadenţă şi până la data stingerii sumei datorate inclusiv.


Art. 6  Obligaţiile Executantului:

6.1.
Să răspundă de desfăşurarea activităţilor şi serviciilor ce fac obiectul prezentului contract în conformitate cu specificaţiile, conţinutul şi valoarea acestora, prevăzute în contract şi în anexe.

6.2.
Să întocmească la timp documentele necesare decontării lucrărilor, conform prevederilor prezentului contract.

6.3.
Să comunice în timp util Beneficiarului toate problemele apărute pe parcursul executării contractului.
6.4.
Să răspundă de utilizarea corespunzătoare a sumelor prevăzute prin contract.

6.5.
Să asigure secretul profesional şi să respecte prevederile prezentului contract şi ale legislaţiei în vigoare privind confidenţialitatea informaţiilor utilizate în cadrul activităţilor ce fac obiectul contractului.

6.6.
Să respecte normele deontologice ale cercetării ştiinţifice precum si alte reglementari aplicabile.

Art. 7  Obligaţiile Beneficiarului:

7.1.
Să facă plata către Executant a valorii lucrărilor avizate, la termenele prevăzute, în conformitate cu prevederile contractuale.

7.2.
Să pună la dispoziţia Executantului toate materialele, echipamentele, informaţia şi documentaţia necesare în vederea desfăşurării serviciilor ce fac obiectul prezentului contract, conform specificaţiilor din planurile de desfăşurare a activităţilor. Acestea vor fi returnate Beneficiarului la finalizarea contractului.

7.3.
Să asigure secretul profesional şi să respecte prevederile prezentului contract şi ale legislaţiei în vigoare privind confidenţialitatea informaţiilor utilizate în cadrul activităţilor ce fac obiectul contractului.

7.4.
Să analizeze cu operativitate documentele prezentate de Executant, pentru derularea în condiţiile şi la termenele specificate în prezentul contract a procedurilor de decontare şi finalizare a lucrărilor ce fac obiectul contractului.

Art. 8  Confidenţialitatea informaţiilor şi drepturi de proprietate intelectuală:


Problemele de proprietate intelectuală se tratează conform legilor în vigoare.


Contractul de confidenţialitate poate fi adaptat de Executant şi Beneficiar în funcţie de natura şi situaţia proiectului. 


Art. 9  Încetarea contractului:

9.1.
Prezentul contract încetează în următoarele cazuri:


9.1.1.  Părţile convin de comun acord încetarea contractului;


9.1.2.  Expirarea duratei contractului;


9.1.3.  Prin imposibilitate de executare, în condiţiile Art. 10;


9.1.4.  De plin drept, fără a mai fi necesară intervenţia tribunalului arbitral, în cazul în care una dintre părţi este declarată în stare de incapacitate de plăţi sau a fost declanşată procedura falimentului înainte de începerea executării prezentului contract.


9.1.5.  Prin reziliere: oricare din părţi îşi rezervă dreptul de a rezilia unilateral contractul în cazul în care cealaltă parte nu îşi îndeplineşte obligaţiile contractuale sau le îndeplineşte necorespunzător. Rezilierea va fi notificată celeilalte părţi prin scrisoare recomandată cu confirmare de primire, specificând totodată şi data la care rezilierea intră în vigoare, dar nu mai devreme de 15 zile de la data notificării.

9.2.
Rezilierea prezentului contract nu va avea nici un efect asupra obligaţiilor deja scadente între părţile contractante.

9.3.
Prevederile prezentului articol nu înlătură răspunderea părţii care în mod culpabil a cauzat încetarea contractului.


Art. 10  Forţa majoră:

10.1.
Orice împrejurare imprevizibilă (cum ar fi incendiu, secetă, cutremur sau altă calamitate naturală) independentă de voinţa părţilor, aflată dincolo de orice posibilitate de control şi ale cărei consecinţe sunt de neînlăturat, intervenită după data semnării acestui contract şi care împiedică executarea acestuia, este considerată Forţă Majoră.

10.2.
Forţa Majoră este constatată de o autoritate competentă.

10.3.
Partea contractantă care invoca Forţa Majoră are obligaţia de a notifica celorlalte părţi, în termen de 5 zile, producerea acesteia şi de a lua orice măsuri care îi stau la dispoziţie, în vederea limitării consecinţelor. De asemenea, partea care invocă Forţa Majoră este obligată să îi notifice de îndată celeilalte părţi încetarea cazului de Forţă Majoră.

10.4.
Forţa Majoră exonerează părţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care acţionează aceasta.

10.5.
Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a Forţei Majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau părţilor până la apariţia acesteia.

10.6.
Dacă Forţa Majoră acţionează sau se estimează că va acţiona pe o perioadă mai mare de 3 luni, fiecare parte va avea dreptul să notifice celorlalte părţi încetarea de plin drept a prezentului contract, fără ca vreuna dintre părţi să poată pretinde celorlalte părţi daune interese.

Art. 11  Legea aplicabilă. Litigii:

11.1.
Prezentul contract va fi interpretat şi executat conform legilor din România.
11.2.
Părţile au convenit ca toate neînţelegerile decurgând din executarea prezentului contract să fie rezolvate pe cale amiabilă de reprezentanţii lor.

11.3.
Orice litigiu între părţi, rămas nerezolvat după demersurile de la alineatul 11.2 va fi soluţionat de către instanţa judecătorească de drept comun.


Art. 12  Notificări:

12.1.
În accepţiunea părţilor contractante, orice notificare adresată de una dintre acestea celeilalte este valabil îndeplinită dacă va fi transmisă la adresa/sediul prevăzut în partea introductivă a prezentului contract.

12.2.
Comunicările dintre părţi se pot face şi prin telefon, telegramă, telex, fax sau e-mail, cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.
12.3.
Notificările verbale nu se iau în considerare de nici una dintre părţi, dacă nu sunt confirmate, prin intermediul uneia din modalităţile prevăzute la alineatele precedente.


Art. 13  Voinţa părţilor:

13.1.
Acest contract conţine întregul acord de voinţă al părţilor referitor la obiectul contractului şi prevalează asupra oricărui consimţământ anterior sau oricărui antecontract intervenit între părţi în legătură cu subiectul în cauză.

13.2.
Părţile iau la cunoştinţă prin prezentul şi consimt că dacă vor exista la orice moment viitor conflicte, interpretări eronate sau discrepanţe între acest contract şi orice alt document intervenit între ele in legătura cu acest contract, prevederile prezentului contract vor prevala în măsura permisă de legea aplicabilă.


Art. 14  Dispoziţii finale:

14.1.
Modificarea prezentului contract se face numai prin act adiţional încheiat între părţile contractante şi semnat de către reprezentanţii acestora.

14.2.
În cazul în care părţile îşi încalcă obligaţiile lor, neexercitarea de partea care suferă vreun prejudiciu a dreptului de a cere executarea întocmai sau prin echivalent bănesc a obligaţiei respective nu înseamnă ca ea a renunţat la acest drept al sau.

14.3.
Devizul de cheltuieli face parte integrantă din prezentul contract.
14.4.
Prezentul contract, conţinând     pagini numerotate (exclusiv anexele) a fost încheiat astăzi _____________, într-un număr de ____ exemplare originale, toate cu valoare juridică egală, din care ____ exemplare rămân la Beneficiar şi _____ exemplare rămân la Executant.

	De acord pentru Executant:
	De acord pentru Beneficiar:

	Universitatea "Politehnica" din Timişoara
	__________________________________

	Rector,

Prof. univ. dr. ing. Viorel-Aurel ŞERBAN
………………………………


	Director,

_________________________

………………………………



	Director Financiar Contabil,

Ec. Florian MICLEA

………………………………
	

	Oficiu Juridic,

C.j. Alina ATANASESCU

………………………………
	


Responsabil contract,
..................................................
                              Anexa nr.2

          BENEFICIAR





EXECUTANT

Nr. _________/ _________



  Nr. _________/ _________

ACT ADITIONAL NR.  ______

LA CONTRACTUL DE  CERCETARE - DEZVOLTARE

ŞI CONSULTANŢĂ Nr. _________ din ______________


Între:

UNIVERSITATEA “POLITEHNICA” DIN TIMIŞOARA cu sediul în Timişoara, Piaţa Victoriei nr. 2, cod poştal 300006, cod fiscal RO 23690201, cod SIRUES 848.000, tel: 40-256-403210, fax: 40-256-403020, cont IBAN: RO35 TREZ 6215003X XX010643 deschis la Trezoreria Timişoara, reprezentată prin Rector: Prof. univ. dr. ing. Viorel-Aurel ŞERBAN  şi Director Financiar Contabil  Ec. Florian MICLEA, în calitate de Executant,

şi:

______________________________________________________________ cu sediul în _______________________________, cod poştal __________, cod CUI: _______________, cod ORC Timis: _____________________, tel/fax: _____________, cont IBAN: ______________________________, deschis la banca ______________________________, reprezentată prin _____________________________________, în calitate de Beneficiar,


s-a încheiat prezentul  Act Adiţional la Contractul de Cercetare-Dezvoltare şi Consultanţă nr. _____ din _________, titlu proiect : ..................................................................  ……..................……………………………………………...  . 

Părţile de comun acord stabilesc următoarele:

I  Se modifică integral şi se înlocuieşte Art. ....   alineat  ...... după cum urmează: 

Art. ...  alineat ....    

II  Se modifică şi se înlocuieşte  Anexa  1 Deviz de cheltuieli    - daca este cazul.

III  Celelalte clauze contractuale rămân neschimbate . 

IV  Următoarea anexă face parte integrantă din prezentul act adiţional la contract:


Anexa 1 : Deviz de cheltuieli        - daca este cazul.

Prezentul act adiţional, conţinând ____pagini numerotate (exclusiv anexele)  a fost încheiat astăzi __________, într-un număr de ____ exemplare originale, toate cu valoare juridică egală, din care ____ exemplare rămân la Beneficiar şi _____ exemplare rămân la Executant.

	De acord pentru Executant:
	De acord pentru Beneficiar:

	Universitatea "Politehnica" din Timişoara
	__________________________________

	Rector,

Prof. univ. dr. ing. Viorel-Aurel ŞERBAN

………………………………
	Director,

_________________________

………………………………

	Director Financiar Contabil ,

Ec. Florian MICLEA

………………………………
	

	Oficiu Juridic,

C.j. Alina ATANASESCU

………………………………
	

	Responsabil contract,

________________________
………………………………
	


                                                                           Anexa nr. 3
	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara
	
	Rector
	Director financiar contabil

	Departamentul_______________________
	
	
	


DEVIZ DE CHELTUIELI

la contractual de cercetare nr._____________/___________

încheiat cu______________________

	Nr crt. 
	Denumirea articolelor de cheltuieli
	Mod de calcul
	Valoarea                 (lei)

	0
	1
	2
	3

	I.
	CHELTUIELI DE PERSONAL din care:
	∑(Rd1÷Rd8)
	0

	1
	Manopera pentru cadre didactice, personal didactic auxiliar, nedidactic, doctoranzi cu carte de munca
	 
	 

	2
	Contributie pentru asigurari sociale (CAS)
	Rd.1*20,8%
	0

	3
	Contributie pentru fondul ajutorului de şomaj (AS)
	Rd.1*0.5%
	0

	4
	Contributie pentru fondul asigurarilor sociale de sanatate (FASS)
	Rd.1*5.2%
	0

	5
	Contributie pentru accidente de munca (CAAM)
	Rd.1*0.205%
	0

	6
	Contributie pentru indemnizatii si concedii medicale (FNUASS)
	Rd.1*0.85%
	0

	7
	Fond de garantare pentru plata creanţelor salariale (FGPCS)
	Rd.1*0%
	0

	8
	Remuneratie bruta pentru persoanele care au incheiat cu UPT Contract de Cooperare Stiintifica si de Dezvoltare Tehnologica
	 
	 

	II.
	CHELTUIELI MATERIALE din care:
	∑(Rd9÷Rd13)
	0,00

	9
	 Materiale consumabile, aparatură şi obiecte de inventar
	 
	 

	10
	Servicii si colaborari diverse, taxe si brevete
	 
	 

	11
	Deplasari interne si internationale
	 
	 

	12
	Regie (*)
	 
	 

	13
	Utilitati (**)
	 
	 

	III.
	CHELTUIELI DE CAPITAL (INVESTITII) din care:
	∑(Rd14÷Rd16)
	0,00

	14
	Lucrari de investitii, modernizari (up-grade) la cladiri
	 
	 

	15
	Dotari cu echipamente si utilaje
	 
	 

	16
	Modernizari (up-grade) la echipamente si utilaje
	 
	 

	17
	Total contract de cercetare ( fara TVA )
	∑(I+II+III)
	0,00

	18
	TVA
	Rd. 17*24%
	0,00

	19
	Total valoare de incasat ( inclusiv TVA )
	Rd. 17+Rd.18
	0,00

	
	
	
	

	
	DIRECTOR DE DEPARTAMENT
	RESPONSABIL CONTRACT,

	
	(Nume, prenume, semnătura)
	(Nume, prenume, semnătura)

	
	
	
	

	Notă:
	
	

	(*) In conformitate cu Hotărârea BES nr. 62/ 01.06.2004, regia va cuprinde cele două componente : 

	■minim 3% din valoarea totală a contractului (valoare fara TVA)- cota de regie pentru UPT; 
■minim 3% din valoarea totală a contractului (valoare fara TVA)- cota de regie la dispozitia colectivului de cercetare;
Cele doua componente de regie vor fi inscrise in Deviz insumate, la Rd. 12.

	 (**)Cuantumul utilitatilor aferente realizarii contractului de cerectare se negociaza cu conducatorul  

entitatii din care se efectueaza activitatea de cercetare.


	
	
	
	


MODEL 








Anexa nr. 4
  Nr. _________/ _________

PROCES VERBAL DE RECEPŢIE

pentru contractul nr.________/_________ 

cu titlul_____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

FAZA -  INTERMEDIARĂ / FINALA

1. Obiectul ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Beneficiar______________________________________________________________

3. Executant________________________________________________________________

4. Concluzie

- Lucrarea a fost predată conform termenului stabilit în contract


- Lucrarea corespunde cerinţelor din tema primită


(punctul 4……….. poate fi  adaptat  în funcţie de solicitările executantului/beneficiarului)

5.Termen de plată 

Suma de plată reprezentând contravaloarea lucrării recepţionate este de _______________lei, din care ___________lei (valoare fără TVA) şi ______________lei (reprezentând TVA, 24%) conform prevederilor contractuale . 

	RESPONSABIL CONTRACT,                                                                           BENEFICIAR,

 

	(Nume, prenume, semnătura)                                                                        (Nume, prenume, semnătura)

	

	

	

	


	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara                                                                                                                                      Anexa nr. 5
Direcţia Financiar Contabilitate
	 

	SITUAŢIA
privind regia virata aferenta activitatilor autofinantate la incasarile din ……………….

TITULAR CONTRACT

CONTRACT           /NUMAR

INCASARE CU TVA

INCASARE FARA TVA

VALOAREA

BENEFICIAR REGIE   /   DEPARTAMENT

%

REGIE COLECTIV

%

REGIE UPT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TOTAL DEPARTAMENT  (separat pe tipuri de regie)   

 

 0,00
 

0,00 

 

TOTAL UPT   (separat pe tipuri de regie) 

 

 0,00
 

 0,00
 

      TOTAL GENERAL 
0,00

 


	





ŞEF BIROU FINANCIAR,








                ÎNTOCMIT,

	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara
	Anexa nr. 6

	Oficiul de Evidenţă şi Monitorizare a Contractelor de Cercetare, Dezvoltare, Inovare
	


SITUAŢIA

privind utilităţile virate aferente activităţilor autofinanţate

	Nr.
	Beneficiarul 
	Titularul
	Contract
	Valoarea
	Departamentul

	crt.
	contractului
	contractului
	Număr
	Data
	Contractului
	%
	Utilitati
	beneficiar

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	







ŞEF SERVICIU,








ÎNTOCMIT,
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Anexa nr. 7
NOTĂ DE FUNDAMENTARE

privind regia aferentă contractelor de cercetare

	Nr.
	
	Cota
	Valoarea

	crt.
	Elemente de cheltuieli
	( % )
	( Lei )

	0
	1
	2
	3

	1.
	Cheltuieli cu energia electrică
	30 %
	

	2.
	Cheltuieli cu energia termică
	30 %
	

	3.
	Cheltuieli cu apă-canal-salubritate
	5 %
	

	4.
	Cheltuieli cu poşta, telefon, fax, internet
	10 %
	

	5.
	Cheltuieli cu servicii diverse
	15 %
	

	6.
	Cheltuieli cu amortizarea activelor fixe
	5 %
	

	7.
	Alte cheltuieli indirecte
	5 % 
	

	
	
	
	

	
	Total
	100 %
	



DIRECTOR GENERAL,
      DIRECTOR FINANCIAR,
          ŞEF SERVICIU,


dr.ing. Staicu Florenţiu
           ec. Miclea Florian                         ing. Stepanian Agnes

	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara
	Anexa nr. 8

	Departamentul  ________________________
	


NOTĂ DE FUNDAMENTARE

privind utilităţile
	Nr.
	
	
	
	Tarif
	Valoarea

	crt.
	Denumirea utilităţilor
	U.M.
	Cantitate
	unitar
	(Lei)

	0
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Total
	
	
	
	


 DIRECTOR DEPARTAMENT,
                      RESPONSABIL CONTRACT,
	                 (Nume, prenume, semnătura)                                      (Nume, prenume, semnătura)


	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara
	Anexa nr. 9 

	Departamentul ________________________
	


LISTA

privind necesarul de materiale şi obiecte de inventar

	Nr.
	Denumirea
	
	
	Preţ 
	Valoarea

	crt.
	materialelor sau obiectelor de inventar
	U.M.
	Cantitate
	unitar
	(Lei)

	0
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Total
	
	
	
	


                DIRECTOR DEPARTAMENT,

            RESPONSABIL CONTRACT,
	                      (Nume, prenume, semnătura)                                    (Nume, prenume, semnătura)


	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara
	Anexa nr. 10

	Departamentul ________________________
	


LISTA

privind serviciilor şi colaborările diverse 
	Nr.
	Obiectul
	Denumirea
	Valoarea

	crt.
	colaborărilor sau serviciilor diverse
	colaboratorului / furnizorului
	(Lei)

	0
	1
	2
	3

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Total
	
	


                DIRECTOR DEPARTAMENT,

            RESPONSABIL CONTRACT,
	                  (Nume, prenume, semnătura)                                         (Nume, prenume, semnătura)


	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara
	Anexa nr. 11

	Departamentul ________________________
	


LISTA

privind deplasările necesare realizării contractului de cercetare

	Nr.
	
	
	Valoarea

	crt.
	Locul deplasărilor
	Scopul deplasărilor
	(Lei)

	0
	1
	4
	5

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Total
	
	


                DIRECTOR DEPARTAMENT,

            RESPONSABIL CONTRACT,
	                   (Nume, prenume, semnătura)                                     (Nume, prenume, semnătura)


	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara
	Anexa nr. 12

	Departamentul ________________________
	


LISTA

privind lucrările de investiţii şi dotări independente necesare realizării contractului

	Nr.
	Denumirea
	
	
	Preţ
	Valoarea

	crt.
	investiţiilor şi dotărilor independente
	U.M.
	Cantitate
	unitar
	(Lei)

	0
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Total
	
	
	
	


                DIRECTOR DEPARTAMENT,

            RESPONSABIL CONTRACT,
	                 (Nume, prenume, semnătura)                                       (Nume, prenume, semnătura)










                                                  Anexa 13
Universitatea “Politehnica” Timisoara                                   

Facultatea ............................................

Departamentul Independent ................

Direcţia ...............................................









Nr. ________/________

                APROBAT





                VIZA*

                  RECTOR




Direcţia Financiar-Contabilă/Birou Cercetare

Prof.univ.dr.ing. Viorel-Aurel Şerban

Către

Conducerea Universităţii “Politehnica” din Timişoara

               Subsemnatul ………… …………., în calitate de director/responsabil/manager/coordonator  contract de cercetare/proiect cu titlul…………., contract de finanţare nr ......., vă rog sa aprobati ca salariaţii UPT, incluşi în tabelul de mai jos să desfăşoare activităţi în cadrul contractului de cercetare/proiectului menţionat, în baza unor contracte de muncă cu timp parţial de lucru:


Pentru colaboratorii externi care desfăşoară activităţi în proiectul mai sus menţionat, vă rog să aprobaţi încheierea unor contracte de muncă cu timp parţial de lucru.

a. Salariaţi UPT

	Nr.crt
	Nume Prenume
	Funcţia conform statului de funcţii la Proiectul -Contractul de cercetare
	Locul de muncă

(al proiectului)
	Durata CTP

(de la…până la…)
	Număr de ore  prestate pe lună
	Salariu brut lunar (nr. de ore x tariful orar)-contine contributiile angajatorului

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	


b. Colaboratori externi

	Nr.crt
	Nume Prenume
	Funcţia conform statului de funcţii la Proiectul -Contractul de cercetare
	Locul de muncă

(al proiectului)
	Durata CTP

(de la…până la…)
	Număr de ore  prestate pe lună
	Salariu brut lunar (nr. de ore x tariful orar)-contine contributiile angajatorului

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	


Menţionez că activităţile ce se vor desfăşura în cadrul contractului/proiectului vor fi detaliate în fişa postului, pentru fiecare persoană.

De asemenea precizez că plata salariilor şi a contribuţiilor datorate către Stat atât pentru angajat cât şi pentru angajator (total cheltuieli de personal) se vor face exclusiv din bugetul contractului de cercetare/finanţare ...................................................................................................................................... .....................................................................................................................................................................
* Aprobarea referatului de către domnul Rector este condiţionată de obţinerea vizei de la Direcţia    Financiar-Contabilă/Biroul Cercetare. La  Direcţia  Financiar-Contabilă. veţi prezenta  o copie a contractului de finanţare semnat, Devizul de cheltuieli şi orice alte documente aferente cu implicaţii financiare. 

OBS. Pentru personalul care nu este angajat al UPT, odată cu prezentul referat completat se vor ataşa următoarele documente: o copie  a B.I./C.I. şi extras de cont, de unde să rezulte contul IBAN (pentru a putea fi virate salariile aferente, pe carduri).

Timisoara          



Director/responsabil/manager/proiect/contract
Data........

  



   (nume, prenume)    
       









              Anexa nr.14
	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara

	Departamentul__________________________


	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	

	STAT  DE  FUNCŢII

	pentru personalul ce constituie echipa de cercetare

din cadrul contractului de cercetare

Nr. .............../ ........................................


	
	
	

	Nr. Crt.
	NUME Prenume
	Gradul didactic/functia de cerc.

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	

	
	
	


DIRECTOR DEPARTAMENT,

            RESPONSABIL CONTRACT,
	  (Nume, prenume, semnătura)                                                  (Nume, prenume, semnătura)
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Anexa nr.15
	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara
	SERVICIUL CERCETARE

	Departamentul:
	SEF SERVICIU
	VERIFICAT

	
	
	


PROPUNERE 

privind plata cheltuielilor de personal

pentru echipa de cercetare din cadrul contractului nr. ............../ .....................................

aferentă lunii ....................................din anul .......................

	Nr.Crt.
	Numele şi prenumele
	 Funcţia de cercetare
	Gradul didactic
	Modalitatea de plata *
	Salariu brut                        [ lei ]

	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	

	3
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	

	…
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	TOTAL salarii brute   [ lei ]: 
	
	0

	
	
	
	
	
	

	Contribuţii datorate de angajator (se plătesc tot din contractul de cercetare)
	[ lei ]

	 
	TOTAL salarii brute
	 
	 
	 
	0

	 
	TOTAL Contributii datorate de angajator
	 
	 
	0

	a
	Contrib. pt. asigurari sociale CAS
	20,8
	% din TOTAL salarii brute
	0

	b
	Contrib. pt. somaj
	 
	0,5
	% din TOTAL salarii brute
	0

	c
	Contrib. pt. asigurari sociale de sanatate CASS
	5,2
	% din TOTAL salarii brute
	0

	d
	Contrib. pt. accidente de munca si boli profes.
	0,205
	% din TOTAL salarii brute
	0

	e
	Contrib. pt. FNUASS
	 
	0,85
	% din TOTAL salarii brute
	0

	f
	Contrib. la fd. de gar. pt pl. creantelor salariale
	0
	% din TOTAL salarii brute
	0

	
	
	TOTAL salarii brute plus contributii angajator
	0

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Director/responsabil/manager/proiect

	
	
	
	
	(Nume, prenume, semnătura)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	* Se va scrie Act aditional / CTP 
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Anexa nr.16
	Universitatea ”Politehnica” din Timişoara
	SERVICIUL CERCETARE

	Departamentul:
	SEF SERVICIU
	VERIFICAT

	
	
	


PROPUNERE 
privind plata cheltuielilor  (remuneratia) persoanelor care au încheiat cu UPT Contract de Cooperare Ştiinţifică şi de Dezvoltare Tehnologică

pentru echipa de cercetare din cadrul contractului nr. ............../ ...................
aferentă lunii ....................................din anul .......................

	Nr.Crt.
	Numele şi prenumele
	Modalitatea de plata 
	Remuneratie bruta                      [ lei ]

	1
	 
	Contr. Cooperare Stiintifica si de Dezv. Tehnologica
	

	2
	 
	 
	

	3
	 
	 
	

	4
	 
	 
	

	…
	 
	 
	

	
	
	
	 
	TOTAL   [ lei ]: 
	0

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Director/responsabil/manager/proiect

	
	
	
	
	(Nume, prenume, semnătura)

	
	
	
	
	
	


	Anexa nr. 17



	Universitatea Politehnica Timisoara
	     FOAIE COLECTIVA DE PREZENTA


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Departament  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Contractul nr. ............../ .....................................aferent lunii ....................................din anul .......................



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nr.crt.
	NUMELE SI PRENUMELE
	MI
	J
	V
	S
	D
	L
	MA
	MI
	J
	V
	S
	D
	L
	MA
	MI
	J
	V
	S
	D
	L
	MA
	MI
	J
	V
	S
	D
	L
	MA
	MI
	J
	V
	Total ore lucr
	Total ore  de noapte
	Total ore prestate sambata si duminica
	Total zile de repaus saptamanal
	Total ore prestate in zilele de sarbatori legale
	Total ore nelucrate
	Din care 
	

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	
	
	
	
	
	C
	B
	I
	N
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Intocmit, 
	
	
	
	
	


	Anexa nr. 18


LISTA

privind persoanele la care se difuzează procedura 

	Nr.
	
	
	
	

	Crt.
	Numele si prenumele
	Functia
	Cod
	Facultatea

	0
	1
	2
	3
	4

	1.
	prof.dr.arh. Bica Smaranda
	Decan
	AH
	Facultatea de Arhitectură

	2.
	prof.dr.ing. Ciocârlie Horia
	Decan
	AC
	Facultatea de Automatică şi Calculatoare

	3.
	prof.dr.ing. Precup Radu - Emil
	Prodecan
	AC
	Facultatea de Automatică şi Calculatoare

	4.
	prof.dr.ing. Stoicu-Tivadar Vasile
	Prodecan
	AC
	Facultatea de Automatică şi Calculatoare

	5.
	prof.dr.ing. Vasilcsin Nicolae 
	Decan
	CH
	Facultatea de Chimie Industrială şi Ingineria Mediului

	6.
	ş.l.dr.ing. Dumitrel Gabriela Alina
	Prodecan
	CH
	Facultatea de Chimie Industrială şi Ingineria Mediului

	7.
	prof.dr.ing. Lucaci Gheorghe
	Decan
	CT
	Facultatea de Construcţii 

	8.
	prof.dr.ing. Man Eugen Teodor
	Prodecan
	CT
	Facultatea de Construcţii 

	9.
	conf.dr.ing. Zaharia Raul
	Prodecan
	CT
	Facultatea de Construcţii 

	10.
	prof.dr.ing. Bogdanov Ivan
	Decan
	EC
	Facultatea de Electronică şi Telecomunicaţii

	11.
	prof.dr.ing. Alexa Florin
	Prodecan
	EC
	Facultatea de Electronică şi Telecomunicaţii

	12.
	prof.dr.ing. Andea Petru
	Decan
	ET
	Facultatea de Electrotehnică şi Electroenergetică

	13.
	ş.l.dr.ing. Argeşeanu Alin
	Prodecan
	ET
	Facultatea de Electrotehnică şi Electroenergetică

	14.
	conf.dr.ing. Pănoiu Virgilius Caius
	Decan
	HD
	Facultatea de Inginerie Hunedoara

	15.
	conf.dr.ing. Socalici Ana Virginia
	Prodecan
	HD
	Facultatea de Inginerie Hunedoara

	16.
	prof.dr.ing. Petrea Izvercian Monica
	Decan
	MG
	Facultatea de Management în Producţie şi Transport

	17.
	conf.dr.ing. Mocan Marian 
	Prodecan
	MG
	Facultatea de Management în Producţie şi Transport

	18.
	prof.dr.ing. Maniu Inocenţiu
	Decan
	MC
	Facultatea de Mecanică

	19.
	prof.dr.ing. Bereteu Liviu
	Prodecan
	MC
	Facultatea de Mecanică

	20.
	conf.dr.ing. Ghiţă Eugen
	Prodecan
	MC
	Facultatea de Mecanică

	21.
	lect.univ.dr.  Pop Mirela Cristina
	Decan
	SC
	Facultatea de Ştiinţe ale Comunicării

	22.
	as.univ.dr. Grossek Maria Dana
	Prodecan
	SC
	Facultatea de Ştiinţe ale Comunicării


	Nr.
	
	
	Cod
	Cod
	

	crt.
	Numele si prenumele
	Functia
	facultate
	departament
	Departamentul

	0
	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	prof.dr.ing. Silea Ioan
	Director
	AC
	AIA
	Automatică şi Informatică Aplicată

	2.
	as.arh. Bocan Cătălina Maria
	Director
	AH
	ARH
	Arhitectură

	3.
	prof.dr.ing. Toader Dumitru
	Director
	*
	BFI
	Bazele Fizice ale Ingineriei

	4.
	prof.dr.ing. Păcurariu Cornelia
	Director
	CH
	CAICAM
	Chimia Aplicată şi Ingineria Compuşilor Anorganici şi a Mediului

	5.
	conf.dr.ing. Medeleanu Mihai
	Director
	CH
	CAICON
	Chimia Aplicată şi Ingineria Compuşilor Organici şi Naturali

	6.
	prof.dr.ing. Creţu Vladimir
	Director
	AC
	CALC
	Calculatoare

	7.
	prof.dr.ing. Stoian Valeriu
	Director
	CT
	CCI
	Construcţii Civile şi Instalaţii

	8.
	prof.dr.ing. Belc Florin
	Director
	CT
	CCTFC
	Căi de Comunicaţii Terestre, Fundaţii şi Cadastru

	9.
	Diana Andone
	Director
	*
	CEL
	Centrul de E-Learning

	10.
	as.dr. Dejica-Carţiş Daniel 
	Director
	SC
	CLS
	Comunicare şi Limbi Străine

	11.
	prof.dr.ing. Dubină Dan
	Director
	CT
	CMMC
	Construcţii Metalice şi Mecanica Construcţiilor

	12.
	prof.dr.ing. Isar Alexandru
	Director
	EC
	COM
	Comunicaţii

	13.
	prof.dr.ing. Lascu Dan
	Director
	EC
	EA
	Electronică Aplicată

	14.
	prof.dr.ing. Şurianu Flavius
	Director
	ET
	EE
	Electroenergetică

	15.
	as.univ.dr. dr. Ionescu Dan
	Director
	*
	EFS
	Educatie Fizică şi Sport

	16.
	s.l.dr.ing. Florescu Constantin
	Director
	CT
	HID
	Hidrotehnică

	17.
	conf.dr.ing. Hedeş Alexandru
	Director
	ET
	IE
	Inginerie Electrică

	18.
	s.l. dr.ing. Muscalagiu Ionel


	Director
	HD
	IEII
	Inginerie Electrică şi Informatică Industrială

	19.
	conf.dr.ing. Vîlceanu Lucia
	Director
	HD
	IM
	Inginerie şi Management

	20.
	conf.dr.ing. Nicoară Mircea
	Director
	MC
	IMF
	Ingineria Materialelor şi Fabricaţiei

	21.
	s.l.dr.ing. Tămăşilă Matei
	Director
	MG
	MAN
	Management 

	22.
	conf.dr. Goleţ Ioan
	Director
	*
	MAT
	Matematică

	23.
	conf.dr.ing. Lovasz Erwin
	Director
	MC
	MCTR
	Mecatronică

	24.
	prof.dr.ing. Stoiciu Dan
	Director
	EC
	MEO
	Măsurări şi Electronică Optică

	25.
	conf.dr.ing. Laza Ioan
	Director
	MC
	MMUT
	Maşini Mecanice, Utilaje şi Transporturi

	26.
	prof.dr.ing. Faur Nicolae (*)
	Director
	MC
	MRM
	Mecanică şi Rezistenţa Materialelor

	27.
	lector dr. Dragomir Mugurel
	Director
	*
	PPD
	Pregătirea Personalului Didactic


	Nr.
	
	
	

	crt.
	Numele si prenumele
	Functia
	Compartimente functionale

	0
	1
	2
	3

	1.
	ing. Telescu Cristian
	Director
	DIRECŢIA  TEHNICĂ

	2.
	ing. Suba Dana
	Şef serviciu
	Serviciul Achiziţii Publice

	3.
	ing. Micea Caudia
	Şef birou
	Biroul Achiziţii Produse

	4.
	ing. Filipescu Mioara
	Şef birou
	Biroul Achiziţii Servicii şi Lucrări

	5.
	ing. Ungureanu Mariana
	Şef serviciu
	Serviciul, Evidenţa Întreţinerea şi Exploatarea Patrimoniului

	6.
	Ing. Onulov Ioana
	Şef birou
	Biroul Întreţinerea Patrimoniului

	7.
	ing. Ţuţuianu Gabriela
	Şef birou
	Biroul Evidenţă şi Exploatarea Patrimoniului

	8.
	ing. Ruşeţ Dorina
	Director
	DIRECŢIA  RESURSE  UMANE

	9.
	ec. Adamescu Niculina 
	Şef birou
	Biroul Salarizare

	10.
	ec. Szekely Luiza 
	Şef birou
	Biroul Personal

	11.
	ec. Miclea Florian
	Director
	DIRECŢIA  FINANCIAR  CONTABILITATE

	12.
	ec. Marchiş Cristina
	Şef birou
	Biroul Financiar

	13.
	ec. Hudac Daniela Ileana
	Şef birou
	Biroul Contabilitate

	14.
	ec. Bosioc Felicia
	Şef serviciu
	DIRECŢIA SOCIALĂ

	15.
	ing. Palfalvi Maria 
	Şef birou
	Biroul Cazare şi Burse

	16.
	
	Şef birou
	Biroul Servicii de Masă şi alte Facilităţi sociale

	17.
	inf. Laslău Aurel
	Şef serviciu
	Serviciul Comunicaţii şi Informatizare 

	18.
	Ing. Gonciari Ruxandra
	Şef birou
	Biroul Informatizare Administraţie

	19.
	ec. Chiorean Aurel
	Şef serviciu
	DIRECŢIA AUDIT PUBLIC INTERN

	20.
	prof. Gaşpar Alexandru
	Secretar sef
	SECRETARIAT GENERAL

	21.
	prof.dr.ing. Dolga Lia
	Şef birou
	Departament Programe şi Relatii Internationale           

	22.
	ing. Bodin Florin
	Director
	Centrul de Informare şi Consiliere a Studenţilor           

	23.
	prof.dr.ing. Toma  Dragomir
	Director
	Direcţia Generală de Asigurare a Calităţii                   

	24.
	prof.dr.ing. Ionel Sabin
	Director
	Editura Politehnicii                                                            

	25.
	ing. Oteşteanu Erica
	Director
	Biblioteca Politehnicii                                            

	26.
	
	Preşedinte
	Asociaţia Sportivă Politehnica


	Nr.
	
	
	

	crt.
	Numele si prenumele
	Functia
	Compartimente functionale

	0
	1
	2
	3

	1..
	Ruşeţ Vasile
	Director
	DIRECTIA ANTREPRENORIAT

	2..
	Ruşeţ Vasile
	Şef serviciu
	Centrul de Educaţie Permanentă

	3.
	
	Şef birou
	Oficiul de Orientare şi Consiliere în Atragera de Fonduri

	4.
	
	Şef serviciu
	Serviciul de Promovare a Programelor şi Evidenţă şi Monitorizare a Proiectelor

	5.
	
	Şef serviciu
	Divizia Producţie şi Servicii

	6.
	Ruşeţ Vasile
	Şef birou
	Tipografia Politehnicii

	7.
	
	Şef serviciu
	Ateliere de Microproducţie

	8.
	Stepanian Agnes
	Şef serviciu
	Oficiul de Evidenţă şi Monitorizare a Contractelor de Cercetare, Dezvoltare, Inovare


DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL,

ec. Miclea Florian
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